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АДМИНИСТРАЦИЯ КОЩИНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СМОЛЕНСКОГО РАЙОНА СМОЛЕНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  12 февраля 2015 года                          № 12

Об    утверждении    Административного

регламента  предоставления муниципальной

услуги  «Принятие на учет малоимущих 

граждан в качестве нуждающихся в жилых 

помещениях, предоставляемых по договорам 

социального найма» в новой редакции

 
В соответствии с  Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», распоряжением Главы муниципального образования Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области от 10.02.2012 г. № 9 «Об утверждении  Реестра муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) Администрацией Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области, Администрация Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области 

Постановляет:  
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» (далее Административный регламент) в новой редакции.

2. Постановление  Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области от 15.02.2012 г. № 17 «Принятие на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма» признать утратившим силу.

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

И.п.Главы Администрации

Кощинского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области                                   Н.В.Филатова

Приложение 1

                                                                             УТВЕРЖДЕНО:

                                                              Постановлением  Администрации

                                                                  Кощинского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области

                                                                       от 12.02.2015 г. №12
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

                 Администрации Кощинского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области по предоставлению

муниципальной услуги "Принятие на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма "

1. Общие положения

1.1  Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области по предоставлению муниципальной услуги "Принятие на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма " (далее – муниципальная услуга) регулирует сроки последовательность административных процедур Администрации  Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области, осуществляемых по заявлению малоимущих граждан о принятии их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма на территории Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области.

1.2 Описание заявителей 

1.2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, признанные в установленном законом порядке малоимущими, местом жительства которых является Кощинское сельское поселение Смоленского района Смоленской области (далее – заявители).

1.2.2. От имени заявителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя, который предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к заявлению) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию).

1.3 Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить:

а) при личном или письменном обращении в Администрацию Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области;

б) по электронной почте: koshino@mail.ru;

в) на информационных стендах, размещенных в Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области;

г) по телефонам: (4812) 47-27-98; 47-27-70;

д) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на сайте Администрации Кощинского сельского поселения: koshino.smol-ray.ru;

е) в многофункциональном центре по предоставлению государственных и муниципальных услуг населению в городе Смоленске (далее - МФЦ), в том числе по многоканальному телефону: 8-800-1001-901.

1.3.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Кощинского сельского поселения.

1.3.3. Размещаемая информация содержит:

а) текст настоящего Административного регламента с приложениями;

б) блок-схему;

в) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

г) порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

д) порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых должностными лицами Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.4. Адрес места нахождения Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области: 214513 Смоленская область Смоленский район, д. Кощино, ул. Дружбы, д. 31.

Адрес места нахождения МФЦ: 214013, город Смоленск, переулок Юннатов, дом 10.

1.3.5. Должностные лица Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области, обеспечивающие предоставление муниципальной услуги, осуществляют прием и консультирование заявителей по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	Понедельник:
	с 9-00 до 16-30

	Вторник:
	с 9-00 до 16-30

	Среда:
	с 9-00 до 16-30

	Четверг:
	Неприемный день

	Пятница:
	с 9-00 до 16-30

	Перерыв:
	с 13-00 до 14-00


в МФЦ прием заявителей осуществляется в соответствии со следующим графиком: вторник - пятница - с 8-00 до 20-00 (без перерыва); суббота - с 9-00 до 18-00 (без перерыва); понедельник, воскресенье - выходные.

1.3.6. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

а) достоверность предоставляемой информации;

б) четкость в изложении информации;

в) полнота информирования;

г) удобство и доступность получения информации.

1.3.7. Должностными лицами Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области, обеспечивающими предоставление муниципальной услуги, осуществляется консультирование по следующим вопросам предоставления муниципальной услуги:

а) перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

б) органы власти и организации, в которых заявитель может получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги (наименование и их местонахождение);

в) время приема и выдачи документов, связанных с предоставлением муниципальной услуги;

г) порядок и сроки предоставления муниципальной услуги;

д) порядок обжалования решений или действий (бездействия), принятых или осуществленных в ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.8. Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

1.3.9. При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области подробно и в вежливой форме информируют их по вопросам, касающимся предоставления муниципальной услуги. 
1.3.10. При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы о предоставлении муниципальной услуги телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, либо обратившемуся заявителю должен быть сообщен номер телефона, по которому он может получить необходимую информацию.

1.3.11. Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг заявитель указывает дату и входящий номер полученной при подаче документов расписки.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим Административным регламентом, именуется "Принятие на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма".
2.2. Наименование органа, предоставляющего

муниципальную услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области, а также в МФЦ.

2.2.2. Для предоставления муниципальной услуги не требуется обращения в иные органы местного самоуправления, органы государственной власти, органы государственных внебюджетных фондов и организации.

2.2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.  
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- принятие на учет малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма на территории Кощинского сельского поселения;

- отказ в принятии на учет малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма на территории Кощинского сельского поселения.

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

- выписки из постановления Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области о принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения  малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма на территории Кощинского сельского поселения;

- выписки из постановления Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма на территории Кощинского сельского поселения.
2.4. Общий срок предоставления муниципальной услуги

Муниципальная услуга предоставляется в срок не позднее 30 дней с момента обращения заявителя.

2.5. Правовые основания предоставления муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

а) Гражданским кодексом Российской Федерации, частью первой;

б) Жилищным кодексом Российской Федерации;

в) Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

г) Федеральным законом от 24.10.97 N 134-ФЗ "О прожиточном минимуме в Российской Федерации";

д) законом Смоленской области от 13.03.2006 N 5-з "О порядке определения в Смоленской области размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда и о порядке признания в Смоленской области граждан малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда";

ж) распоряжением Администрации Смоленской области от 03.07.2006 N 601-р/адм "Об утверждении Методических рекомендаций по определению органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда";

з) законом Смоленской области от 13.03.2006 N 6-з "О порядке ведения органами местного самоуправления муниципальных образований Смоленской области учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, на территории Смоленской области";

и) настоящим Административным регламентом;

к) Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации".

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых

для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Для предоставления муниципальной услуги заявитель предъявляет следующие документы:

1) паспорт или иной заменяющий его документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с федеральным законодательством;

2) правоустанавливающий документ на занимаемое заявителем и (или) членами его семьи жилое помещение;

3) копия финансового лицевого счета на занимаемое заявителем и членами его семьи жилое помещение;

4) документы, подтверждающие состав семьи заявителя;

5) документ о наличии или об отсутствии у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности, выданный территориальным органом федерального органа исполнительной власти, уполномоченным в сфере государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, государственного кадастрового учета недвижимого имущества, ведения государственного кадастра недвижимости (далее - орган кадастрового учета);

6) документ об общей площади занимаемого заявителем и членами его семьи жилого помещения, выданный подведомственным органу кадастрового учета государственным бюджетным учреждением;

7) решение органа местного самоуправления муниципального образования Смоленской области о признании заявителя малоимущим в целях предоставления ему по договору социального найма жилого помещения в муниципальном жилищном фонде либо документы, подтверждающие отношение заявителя к иной определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или областным законом категории граждан, имеющих право быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

8) документы, подтверждающие получение согласия членов семьи заявителя или их законных представителей на обработку персональных данных членов семьи заявителя;

9) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя (если заявление и документы представляются представителем заявителя).

Помимо документов, указанных в п. 2.6.1 настоящего Регламента, заявитель (его представитель) вправе представить в орган, осуществляющий ведение учета, или в многофункциональный центр иные документы, подтверждающие право заявителя состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении и (или) право на предоставление жилого помещения вне очереди (ч. 2.1 ст. 4 Закона № 6-з).

Заявление, а также иные документы, указанные в настоящем пункте, могут быть представлены в форме электронных документов, порядок оформления которых определяется Правительством Российской Федерации, и направлены в Администрацию Кощинского сельского поселения с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг.

2.6.2. Заявитель обязан представить в орган, осуществляющий ведение учета, или в многофункциональный центр документы, указанные в п. 2.6.1. (за исключением правоустанавливающего документа на занимаемое заявителем и (или) членами его семьи жилое помещение, право на которое зарегистрировано в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним), п.п. 8 и 9 п. 2.6.1. настоящего Регламента, а также документы, указанные в  п.п. 3, 4 и 7 п. 2.6.1. настоящего Регламента, если такие документы отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, областными нормативными правовыми актами (далее - органы, организации).

2.6.3. В случае если документы, указанные в п. 2.6.1. настоящего Регламента, находятся в распоряжении органов, организаций и не представлены заявителем (его представителем) по собственной инициативе, орган, осуществляющий ведение учета, запрашивает такие документы и (или) информацию (за исключением документов, находящихся в распоряжении органа, осуществляющего ведение учета, который приобщает такие документы к заявлению) путем направления межведомственных запросов в органы, организации в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня поступления заявления в орган, осуществляющий ведение учета, в том числе через многофункциональный центр.

2.6.4. Документы, указанные в п. 2.6.1. и 2.6.2 настоящего Регламента, представляются в подлинниках. Должностное лицо органа, осуществляющего ведение учета, или работник многофункционального центра, ответственный за прием документов для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - работник многофункционального центра), изготавливают копии документов, указанных в п.п. 1, 2, 7 и 8 п. 2.6.1 настоящего Регламента, заверяют их, после чего подлинники представленных документов, за исключением документов, указанных в п.п. 3 - 6 и 8 п. 2.6.1. настоящего Регламента, возвращаются заявителю (его представителю).

2.6.5. Документы, указанные в п.п. 1, 5 п. 2.6.1 настоящего Регламента, представляются (запрашиваются) в отношении всех членов семьи заявителя. К членам семьи заявителя, нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, в соответствии с настоящим регламентом относятся лица, установленные Постановлением Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области от 24.10.2014 г. № 35 «Об утверждении положения о порядке установления размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и стоимости имущества, находящегося в собственности членов семьи и подлежащего налогообложению, в целях признания граждан малоимущими и предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области»  малоимущими в целях предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального жилищного фонда.

2.6.6. При наличии у заявителя и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых ими по договорам найма, социального найма, найма специализированного жилого помещения и (или) принадлежащих им на праве собственности, документы, указанные в п.п., 3, 5, 6 п. 2.6.1. настоящего Регламента, представляются (запрашиваются) в отношении каждого жилого помещения.

2.6.7. Заявителю (его представителю) должностным лицом Администрации Кощинского сельского поселения, осуществляющего ведение учета, или работником многофункционального центра выдается расписка в получении заявления и представленных с ним документов с указанием их перечня, даты и времени (часы, минуты) их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.

2.6.8. Заявление и документы, указанные в п. 2.6.1. настоящего Регламента, могут быть направлены заявителем (его представителем) в орган, осуществляющий ведение учета, или в многофункциональный центр в форме электронного документа с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе единого портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативным правовым актом Администрации Смоленской области.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении

муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче

заявления о предоставлении муниципальной услуги

и при получении результата предоставления

муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения

заявлений о предоставлении муниципальной услуги,

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем

документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги

2.9.1. На территории, прилегающей к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянке должно быть не менее двух мест для парковки специальных транспортных средств лиц с ограниченными возможностями передвижения.

Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.9.2. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано отдельным входом для свободного доступа заявителей в помещение.

2.9.3. Центральный вход в помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании и графике работы Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области.

2.9.4. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать установленным противопожарным и санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

2.9.5. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно иметь туалет со свободным доступом к нему в рабочее время.

2.9.6. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, включает места для ожидания, места для информирования заявителей и заполнения необходимых документов, а также места для приема заявителей.

2.9.7. Места для ожидания оборудуются стульями, которых должно быть не менее пяти.

2.9.8. Места для информирования и заполнения необходимых документов оборудуются информационными стендами, стульями и столами либо стойками для оформления документов, обеспечиваются бланками заявлений и необходимыми канцелярскими принадлежностями.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения

административных процедур, требования к порядку

их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

а) прием и регистрацию документов заявителя в Журнал учета заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях;

б) Направление межведомственных запросов в органы, указанные в п.2.6.2, 2.6.3 Регламента;

в) рассмотрение представленных документов и подготовку проекта постановления Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области о принятии либо об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кощинском сельском поселении;

г) регистрацию принятого на учет малоимущего гражданина в Книге регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, и формирование учетного дела заявителя;

д) направление заявителю соответствующей выписки из постановления Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области и уведомления о принятии либо об отказе в принятии заявителя на учет в Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении, по форме согласно приложению N 2 к Административному регламенту; в случае предоставления заявления через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) уведомление о принятии либо об отказе в принятии заявителя на учет в Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении, направляется в МФЦ, если иной способ получения не указан заявителем.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлена в приложении N 3 к Административному регламенту.

3.1. Прием и регистрация документов заявителя

3.1.1. Основанием для начала административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является личное обращение заявителя или представителя заявителя в Администрацию Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области в МФЦ с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги согласно п. 2.6.1, настоящего Административного регламента, либо поступление указанных документов в Администрацию Кощинского сельского поселения по почте, по электронной почте.

3.1.2. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя:

а) устанавливает предмет обращения;

б) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя в случае, если заявление представлено заявителем при личном обращении в Администрацию Кощинского сельского поселения;

в) проверяет наличие документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с п. 2.6.1 настоящего Административного регламента;

г) проверяет соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим Административным регламентом;

д) при отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении помогает заявителю заполнить заявление либо изготавливает заявление при помощи средств электронно-вычислительной техники и передает его на подпись заявителю в случае, если заявление представлено заявителем или представителем заявителя при личном обращении в Администрацию Кощинского сельского поселения;

е) при установлении факта неправильного заполнения заявления, полученного по почте, по электронной почте, уведомляет по почте заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги с указанием на содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению;

ж) при необходимости свидетельствования верности копий представленных документов сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на копиях документов надпись об их соответствии оригиналам и заверяет своей подписью с указанием должности, фамилии и инициалов;

з) регистрирует поступление заявления в Журнале учета заявлений граждан нуждающихся в жилых помещениях Администрации Кощинского сельского поселения.

3.1.3. Должностное лицо, ответственное за прием и регистрацию документов заявителя, оформляет расписку о приеме документов по форме согласно приложению N 4 к Административному регламенту и выдает ее заявителю.

В случае предоставления документов через МФЦ расписка выдается МФЦ.

МФЦ передает документы, поступившие от заявителя, в Администрацию Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области в порядке и в сроки, предусмотренные соответствующим соглашением о взаимодействии.

3.1.4. Результатом административной процедуры приема и регистрации документов заявителя является получение специалистом Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области, ответственным за подготовку проекта постановления Администрации Кощинского сельского поселения о принятии либо об отказе в принятии на учет малоимущих граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кощинском сельском поселении, документов, представленных заявителем.

3.1.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры приема и регистрации документов заявителя составляет 1 день.

3.2. Рассмотрение представленных документов и подготовка

проекта постановления Администрации Кощинского сельского поселения

о принятии либо об отказе в принятии на учет в Администрации

Кощинского сельского поселения малоимущих граждан в качестве нуждающихся

в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального

найма в Кощинском сельском поселении

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры рассмотрения представленных документов и подготовки проекта постановления Администрации Кощинского сельского поселения о принятии либо об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении, является принятие специалистом Администрации Кощинского сельского поселения, зарегистрированного заявления и приложенных к нему документов в соответствии с настоящим Административным регламентом.

3.2.2. Специалист Администрации Кощинского сельского поселения осуществляет проверку предоставленных заявителями документов, а также документов и информации, дополнительно полученных по соответствующему запросу в отношении заявителя в связи с предоставлением муниципальной услуги из организаций, предоставляющих государственные и муниципальные услуги, после чего:

а) при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления Администрации Кощинского сельского поселения о принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении;

б) при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги подготавливает проект постановления Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении.  

3.2.3. Результатом выполнения указанной административной процедуры является принятие Администрацией Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской постановления о принятии либо об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении.

3.2.4. Максимальный срок выполнения административной процедуры рассмотрения представленных документов и подготовки проекта постановления Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской о принятии либо об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении, составляет 30 рабочих дней со дня предоставления документов, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя.

В случае предоставления гражданином заявления через МФЦ срок принятия решения о принятии либо об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении, исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области.

3.3. Регистрация принятого на учет малоимущего гражданина

в Книге регистрации граждан, принятых на учет в качестве

нуждающихся в жилых помещениях, и формирование учетного

дела заявителя

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление специалисту Администрации Кощинского сельского поселения, ответственному за ведение учета, постановления Администрации Кощинского сельского поселения о принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении.

3.3.2. Специалистом Администрации Кощинского сельского поселения, ответственным за ведение учета, осуществляется регистрация принятого на учет малоимущего гражданина в Книге регистрации граждан, принятых на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее - Книга учета).

3.3.3. Специалистом Администрации Кощинского сельского поселения, ответственным за ведение учета, на каждого принятого на учет заявителя заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные в соответствии с п. 2.6.1 настоящего Административного регламента документы.

Учетному делу присваивается номер, соответствующий порядковому номеру в Книге учета.

3.4. Направление заявителю уведомления о принятии либо

об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения
 в качестве нуждающегося в жилом помещении,

предоставляемом по договору социального найма

в Кощинском сельском поселении
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является постановление Администрации Кощинского сельского поселения о принятии либо об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении.

3.4.2. Специалист Администрации Кощинского сельского поселения направляет или выдает на руки заявителю уведомление, подтверждающее принятие постановления Администрации Кощинского сельского поселения о принятии либо об отказе в принятии на учет в Администрации Кощинского сельского поселения малоимущего гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма в Кощинском сельском поселении, а также соответствующую выписку из данного постановления, заверенную Главой муниципального образования Кощинского  сельского поселения. 

3.4.3. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 3 рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет либо об отказе в принятии на учет, в том числе в случае предоставления заявления о предоставлении муниципальной услуги через МФЦ.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

4.1. Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется Главой муниципального образования Кощинского  сельского поселения.

4.2. Специалисты несут персональную ответственность за несоблюдение сроков и последовательности выполнения административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных инструкциях. В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностного лица органа,

предоставляющего муниципальную услугу,

муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги соответствующим органом, должностным лицом органа, предоставляющего муниципальную услугу (далее - должностное лицо), муниципальными служащими, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться решение и действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, осуществленные (принятые) им при предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Письменные обращения (жалобы), полученные от заявителей, в досудебном (внесудебном) порядке не рассматриваются в случае, если:

- в обращении (жалобе) отсутствует фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- в обращении (жалобе) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

- текст обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

В случае если в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, то руководитель вправе принять решение о прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении заявителю направляется уведомление.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов не мог быть дан, в последующем были установлены, заявитель вправе вновь направить обращение (жалобу) в орган, оказывающий муниципальную услугу, или соответствующему должностному лицу.

5.4. Заявитель вправе подать обращение (жалобу) в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить ее через своего представителя.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, электронной почте (koshino@mail.ru), с использованием официального сайта Администрации Кощинского сельского поселения  в сети Интернет (koshino.smol-ray.ru), Портала государственных услуг Российской Федерации посредством электронного документа с использованием сети Интернет, через многофункциональный центр, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. В досудебном порядке заявители могут обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц, направив обращение (жалобу) Главе муниципального образования Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) должностного лица либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица либо муниципального служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Смоленской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.9 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя - в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц в судебном порядке.

Приложение N 1

к Административному регламенту

Форма

                                  Главе муниципального образования Кощинского сельского поселения 

Смоленского района Смоленской области

                                  __________________________________________________

                                  от _______________________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество)

                                  _________________________________________________,

                                  паспорт _________________________________________

                                          (серия, номер, кем и когда выдан)

                                  _________________________________________________,

                                  проживающего(ей) по адресу: ______________________

                                  _________________________________________________,

                                  телефон: _________________________________________

                                 заявление

         о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых

        помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

                            в городе Смоленске

    Прошу принять меня с семьей из _______ человек: я, ____________________

___________________________________________________________________________

                         (перечислить состав семьи

___________________________________________________________________________

                          и родственные отношения)

на учет в качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях,  предоставляемых  по

договорам социального найма.

    На  дату  подписания  настоящего  заявления на учете граждан в качестве

нуждающихся  в  жилых  помещениях, предоставляемых по договорам социального

найма, я и члены моей семьи не состоим.

    Члены семьи:

    Супруг (супруга) _____________________________________________________,

                            (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: _______________________________________________________,

                   (серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего

                          паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован(на) по адресу: ____________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Дети:

    1) ___________________________________________________________________,

                       (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _______________________________________

                                     (серия, номер паспорта, наименование

__________________________________________________________________________,

        органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован(на) по адресу: ____________________________________________

__________________________________________________________________________;

    2) ___________________________________________________________________,

                       (фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспорт (свидетельство о рождении): _______________________________________

                                     (серия, номер паспорта, наименование

__________________________________________________________________________,

        органа, выдавшего паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован(на) по адресу: ____________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

    1) ___________________________________________________________________,

              (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: ________________________________________________________

                    (серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего

__________________________________________________________________________,

                 паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован(на) по адресу: ____________________________________________

__________________________________________________________________________;

    2) ___________________________________________________________________,

              (степень родства, фамилия, имя, отчество, год рождения)

паспортные данные: ________________________________________________________

                    (серия, номер паспорта, наименование органа, выдавшего

__________________________________________________________________________,

                 паспорт, дата выдачи, код подразделения)

зарегистрирован(на) по адресу: ____________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Гражданско-правовых  сделок  с жилыми помещениями за последние пять лет

я  и члены моей семьи не производили/производили (нужное подчеркнуть): если

производили, то какие именно: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________.

    Я  и  члены  моей семьи даем согласие на проверку указанных в заявлении

сведений и на запрос необходимых для рассмотрения заявления документов.

    Я  и  члены моей семьи предупреждены, что в случае принятия нас на учет

мы будем обязаны ежегодно в период с первого января по первое мая проходить

перерегистрацию  учета нуждающихся в жилых помещениях в жилищном управлении

Администрации  города  Смоленска. Я и члены моей семьи предупреждены, что в

случае  выявления  сведений,  не  соответствующих  указанным  в заявлении и

приложенных  документах,  послуживших  основанием  для принятия на учет, мы

будем сняты с учета в установленном законом порядке.

    Уведомление  о  постановке  на  учет  в  качестве  нуждающихся  в жилых

помещениях,  предоставляемых по договорам социального найма, либо об отказе

в  постановке  на  учет прошу выдать мне на руки/направить по почте (нужное

подчеркнуть).

    Подпись заявителя:

    __________________________________   _______________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)

    "___" __________ 20__ года

    Подписи совершеннолетних членов семьи:

    __________________________________   _______________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)

    "___" __________ 20__ года

    __________________________________   _______________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)

    "___" __________ 20__ года

    __________________________________   _______________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)

    "___" __________ 20__ года

    __________________________________   _______________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)

    "___" __________ 20__ года

    __________________________________   _______________

         (фамилия, имя, отчество)           (подпись)

    "___" __________ 20__ года

    К заявлению прилагаются следующие документы:

    1. ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    2. ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    3. ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    4. ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    5. ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    6. ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    7. ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    8. ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    9. ___________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    10. __________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    11. __________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    12. __________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    13. __________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    14. __________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    15. __________________________________________________________________.

                (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    Дата принятия заявления "___" __________ 20__ года.

    Номер  в  книге  регистрации  заявлений  граждан  о  принятии на учет в

качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях,  предоставляемых  по  договору

социального найма, _______________________________________________________.

    Заявителю  выдана  расписка  в  получении заявления и прилагаемых копий

документов.

    _____________________ _______________ _________________________________

         (должность)         (подпись)         (фамилия, имя, отчество)

           (М.П.)

    Подпись заявителя __________ (проставляется на каждом листе заявления).

Приложение N 2

к Административному регламенту

Форма

                                        ___________________________________

                                                 (Ф.И.О. заявителя)

                                        ___________________________________

                                             (адрес места жительства)

УВЕДОМЛЕНИЕ

о принятии или об отказе в принятии на учет в Администрации

Кощинского сельского поселения Смоленского района Смоленской области в качестве нуждающихся в жилых помещениях,

предоставляемых по договорам социального найма

в Кощинском сельском поселении

    Администрация  Кощинского сельского поселения уведомляет о том, что в соответствии с постановлением Администрации Кощинского сельского поселения  от "___" ____________ 20__ г. N _____ Вы приняты (Вам отказано в принятии) на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма в Кощинском сельском поселении.

Глава муниципального образования

Кощинского сельского поселения

Смоленского района Смоленской области  ___________________________________________

                                       (подпись, инициалы, фамилия)

Приложение N 3

к Административному регламенту

Форма

БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ ДЕЙСТВИЙ ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ

УСЛУГИ "ПРИНЯТИЕ НА УЧЕТ МАЛОИМУЩИХ ГРАЖДАН

В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ, ПРЕДОСТАВЛЯЕМЫХ

ПО ДОГОВОРАМ СОЦИАЛЬНОГО НАЙМА В КОЩИНСКОМ СЕЛЬСКОМ ПОСЕЛЕНИИ"

                     ┌──────────────────────────────┐

                     │Прием и регистрация документов│

                     │           заявителя          │

                     └───────────────┬──────────────┘

                                    \/

                     ┌──────────────────────────────┐

                     │Направление межведомственных  

                     │           запросов           │

                     └───────────────┬──────────────┘

                                     \/ 

                 ┌──────────────────────────────────────┐

            ┌────┤Рассмотрение представленных документов├────┐

            │    └──────────────────────────────────────┘    │

           \/                                               \/

┌──────────────────────────────┐           ┌──────────────────────────────┐

│ Решение о принятии на учет в ├─────┐     │ Решение об отказе в принятии │

│качестве нуждающегося в жилом │     │     │      на учет в качестве      │

│          помещении           │     │     │нуждающегося в жилом помещении│

└───────────┬──────────────────┘     │     └─────────────────┬────────────┘

           \/                        │                      \/

┌──────────────────────────────┐     │     ┌──────────────────────────────┐

│Регистрация принятого на учет │     └────>│   Уведомление заявителя о    │

│гражданина в Книге регистрации│           │        принятом решении      │

│  граждан, принятых на учет   │           └──────────────────────────────┘

│нуждающихся в жилых помещениях│

└───────────┬──────────────────┘

           \/

┌──────────────────────────────┐

│  Формирование учетного дела  │

└──────────────────────────────┘

Приложение N 4

к Административному регламенту

Форма

                             д. Кощино

Расписка

о получении должностным лицом Администрации Кощинского сельского поселения

заявления и представленных с ним документов (копий

документов) для принятия на учет малоимущих граждан

в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма в Кощинском сельском поселении

       ____________________________________________________________

                         (Ф.И.О., адрес заявителя)

       ____________________________________________________________

    Представлены следующие документы:

	N п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Количество листов
	Отметки о выдаче документов заявителю

	
	
	подлинные
	копии
	подлинные
	копии
	подлинные
	копии

	1.
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	
	
	
	
	
	
	

	12.
	
	
	
	
	
	
	

	13.
	
	
	
	
	
	
	


о  чем "___" ______________ 20__ года в книге регистрации заявлений N _____

внесена запись N ______.

    ________________________________________________  _____________________

      (должность сотрудника, принявшего документы)      (подпись, Ф.И.О.)

                                  _________________________________________

                                       (дата, время приема документов)

Приложение N 5

к Административному регламенту

Форма

                                 Главе муниципального образования Кощинского сельского поселения 

Смоленского района Смоленской области

                                           __________________________________________

                                           от гражданина(ки) ________________________

                                                            (фамилия, имя, отчество)

                                           __________________________________________

Согласие

на обработку персональных данных

    В  соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О защите

персональных данных" я, ________________________________________________________________________

                                       (фамилия, имя, отчество)

_________________________________________________________________________,

__________________________________________ серия ________ N ________ выдан

 (вид документа, удостоверяющего личность)

_________________________________________________________________________,

                               (когда и кем)

проживающий(ая) по адресу: 

_________________________________________________________________________,

настоящим даю свое согласие на проверку и обработку  Администрацией  Кощинского сельского поселения  своих  персональных  данных  и  подтверждаю,  что,  давая  такое согласие, я действую по своей воле и в своих интересах.

    Данное  согласие предоставляется с целью получения муниципальной услуги "Принятие  на  учет  малоимущих  граждан  в  качестве  нуждающихся  в жилых помещениях,   предоставляемых  по  договорам  социального  найма».
    Настоящее  согласие  предоставляется  на осуществление любых действий в отношении  моих  персональных  данных,  которые  необходимы или желаемы для

достижения   указанной   выше   цели,   включая   (без  ограничения)  сбор,

систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение (обновление, изменение),

использование,  обезличивание,  блокирование,  уничтожение,  трансграничную

передачу  персональных  данных, а также осуществление любых иных действий с

моими персональными данными в соответствии с федеральным законодательством.

    В    случае    неправомерного    использования   предоставленных   мною

персональных данных согласие отзывается моим письменным заявлением.

    Данное согласие действует с "____" ____________ 20__ г. до дня отзыва в

письменной форме.

   "___" __________ 20__ г. _______________ _______________________________

           (дата)              (подпись)               (Ф.И.О.)

